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GOBIERNO GENERAL DE U ISU DE GüBA 



SSCBETABZA QEÍTEBAL 



SBaOI03^Q■ OBN-TRA-I- DE ZZA.OIEIN'DA. 



NMOCIABO DE TIMBKB T lOTESIAS.— TIURE 

Por el Ministerio de Ultramar, con fecha 27 de 
Junio último, y bajo el número 1,180, se comunica al 
Excmo. Sr. Gobernador general la Real orden si- 
guiente: 

"Excmo. Sr. : — ^La Gaceta de hoy publica el Real 
Decreto de 23 del mes actual, aprobando definitiva- 
mente el Reglamento para la imposición, administra- 
ción y cobranza del Impuesto de Cédulas personales 
de esa Isla; y S. M. el Rey (q. D. g.) y en su nombre 
la Reina Regente del Reino, se ha servido disponer se 
remitan á V. E. los adjuntos treinta ejemplares para 
su distribución entre los Gobiernos Regionales y las 
oficinas de Hacienda; que se recomiende á V. E. se 
sirva ordenar se dé la mayor publicidad, insertándolo, 
á ser posible, de una sola vez en la Gaceta de esa ca- 
pital; y que en atención á lo avanzado de la época se 
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proceda con la mayor eficacia á su cumplimiento, á 
ñn de que en los seis meses que restan del año natu- 
ral, que rige para el Impuesto, tenga ingreso en el 
Tesoro la debida recaudación. De Real orden lo co- 
munico á V. E. á los efectos correspondientes." 

Y acordado por S. E. su cumplimiento, en 15 del 
actual, de su orden se publica en la Gaceta para ge- 
neral conocimiento. 

Habana, 22 de Julio de 1893. 

Francisco Fontanals. 
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MINISTERIO DE ULTRAMAR 



ESCPOSIOION" 



Señora: Por Real decreto fecha 7 de Julio último 
se dignó V. M. aprobar el reglamento para la imposi- 
ción, administración y cobranza del impuesto de cédu- 
las personales de la isla de Cuba, con el fin de llevar 
á efecto el art. 1,^ de la ley de 30 de Jxmio anterior. 

Reclamaciones y quejas fundadas en el gravamen 
considerable que para el contribuyente representaba 
los mayores precios fijados á las cédulas, combinados 
con la alteración de las bases de imposición, han 
entorpecido de tal manera la acción administrativa, 
que todavía no está en ordenada y normal ejecución 
el precepto legal. 

Para que cuanto antes cese este estado de cosas 
tan perjudicial á los intereses del Tesoro, se ha hecho 
un detenido estudio después de haber oído á las ofici- 
nas centrales del ramo y al Consejo de Administra- 
ción de la isla, redactándose, de conformidad con el 
Consejo 4e Estado en pleno, el reglamento que ha de 
regir con carácter definitivo, en el cual se reforma la 
parte que atañe á las operaciones preliminares del 
empadronamiento, encomendadas á los Alcaldes y 
Ayuntamientos, que ahora se confían á las Adminis- 
traciones de Hacienda, y se modifican también las 
tarifas, atendiendo á razones de equidad y á las cir- 
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cunstanciaS especiales de aquel país, no habiendo sido 
posible acceder á la rebaja de los precios de las cédu- 
las solicitada, entre otros motivos, por oponerse á ella 
el precepto expreso de la ley. 

Si bien la tramitación dada al asunto ha demorado 
la cobranza, de esperar es que las garantías de acierto 
que en cambio se han procurado, asegurarán la regu- 
lar é inmediata realización del impuesto en la cuantía 
que al Tesoro corresponde. 

Por estas consideraciones, el Ministro que suscri- 
be, de acuerdo con el Consejo de Ministros, tiene la 
honra de someter á la aprobación de V. M. el adjunto 
proyecto de decreto. 

Madrid, 23 de Junio de 1893. 

señora: 

A L. R. P. de V. M. 

Antonio Mduray Montaner, 
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REAL DECRETO 



* A propuesta del Ministro de Ultramar, de acuerdo 
con el Consejo de Ministros, de conformidad con el 
Consejo de Estado en pleno; en nombre de Mi Augus- 
to Hijo el Rey D. Alfonso XIII, y como Reina Regente 
del Reino, 

Vengo en decretar lo siguiente: 

Se aprueba el adjunto reglamento definitivo para 
el cumplimiento del art. 7.**, caso 8.^ de la Ley de 
Presupuestos de la Isla de Cuba , que autoriza al 
Gobierno para reformar el impuesto de cédulas perso- 
nales, en harmonía con lo establecido en la Península. 

Dado en Palacio á veintitrés de Junio de mil 
ochocientos noventa y tres. 

María Cristina. 



El Ministro de Ultramar, 
Antonio Maura y Montaner, 



Digitized by 



Google 



f 



Digitized by 



Google 



REGLj^MíGNTO 

PARA IJl 

IMPOSICIÓN, ADMINISTRACIÓN Y COBRANZA 

DEL 

IIPÜSSTO M OIDUUS PERSONALES EN LA ISLA DE CUBA 



CAPÍTULO PRIMERO. 

DE LAS CÉDULAS EN GENERAL Y PERSONAS OBLIGADAS 
A ADQUIRIRLAS. 

Artículo 1.^ Están sujetos al impuesto de cédulas 
personales todos los españoles y extranjeros de ambos 
sexos mayores de catorce añQs, domiciliados en la 
isla de Cuba, que se hallen comprendidos en la clasifi- 
cación y escala adjuntas. 

Art. 2.^ Los extranjeros transeúntes adquirirán 
cédula gratis en los Gobiernos de provincia , con 
arreglo á la ley de Extranjería. 

Art. 3.^ No están obligados á proveerse de cé- 
dulas los funcionarios consulares de los países extran- 
jeros, siempre que sean únicamente empleados de sus 
Gobiernos y no residan en el país dedicados á cual- 
quier industria, comercio, profesión, arte ú oficio. 
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Para justificar su personalidad bastará la presen- 
tación de la credencial *ó despacho que acredite su 
nombramiento. 

Art. 4.^ Los chinos domiciliados en la isla, con- 
forme con el convenio de 17 de Noviembre de 1877, 
contribuirán por la Tarifa expresada, por razón de la 
industria, comercio ú oficio en que se ocupen. 

Art. 5.° Las cédulas serán de las clases y pre- 
cios siguientes: 

1.* clase 50 pesos. 

2.^ id 25 

3.* id 20 

4.* id 15 

5.^ id 10 

6.» id 5 

7.* id 3 ■ 

8.* id 2 

9.* id 1 

10.^ id 0»50 

11.* id 0*25 

12.* id 0n2j4 

13.* id Gratis. 

Sobre los precios marcados en la escala que pre- 
cede podrán imponer las Diputaciones y Ayuntamien- 
tos para las atenciones provinciales y municipales, un 
recargo máximo que no podrá exceder del 50 por 100, 
con arreglo á los artículos 24 y 29 de la ley de Presu- 
puestos. 

Art. 6.^ Los Ayuntamientos darán conocimiento 
á los respectivos Gobiernos civiles antes de empezar 
el año económico y en el término que se les señale, 
del recargo que hayan acordado imponer sobre las 
cédulas ó de haber renunciado á la imposición de este 
arbitrio, debiendo figurar en su caso en el presupuesto 
municipal. 

Las Diputaciones darán igual cuenta justificando 
el destino del recargo que acuerden. 

Art. 7.*^ Servirá de base para la clasificación de 
las cédulas el grado de riqueza conocida de los indi- 
viduos obligados á adquirirlas, regulándose por las 
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cuotas correspondientes de las contribuciones directas 
sin el recargo que se imponga por el alquiler de habi- 
tación que satisfagan y por los sueldos y haberes que 
en concepto de activo ó pasivo perciban los interesa- 
dos, ya sean del Estado, de fondos provinciales ó 
municipales, de Empresas ó particulares. 

Art. 8.° Se proveerán de cédulas personales los 
obligados á adquirirlas con sujeción á los tipos y tari- 
fas expresados en el art. 5.° 

Art. 9.^ Para fijar la cédula que debe expedirse 
á cada individuo en razón d^ la contribución que 
pague, se acumularán las distintas cuotas que satisfaga 
por todos los impuestos, sin recargos, y la suma de 
todas ellas servirá de base para la clasificación de la 
cédula. 

Para determinar la que debe expedirse por razón 
de los distintos sueldos ó haberes que se perciban, se 
acumularán todos, cualquiera que sea su procedencia, 
sirviendo de base, para la imposición, la suma total 
líquida que disfruten los interesados. 

Asimismo para clasificar la cédula que correspon- 
da por alquileres de fincas que no se destinen al ejer- 
cicio de una industria fabril ó comercial, sino á la de 
habitación, se tomará el importe anual del inquilinato. 

Art. 10. Cuando por los tres conceptos expresa- 
dos corresponda á un individuo el pago de cédulas, 
servirá de base para expedirtiela el que represente 
cédula de clase superior. 

Art. 11. Las personas que formen una Sociedad 
mercantil, ya sea colectiva ó comanditaría; las que 
tengan im caudal ó herencia pro indiviso , las que 
perciban mancomunadamente haberes procedentes del 
Estado, de Corporaciones, de Empresas ó de particu- 
lares, se proveerán de cédula según la parte propor- 
cional que corresponda á cada una, con sujeción á la 
clasificación y escala de que se ha hecho mérito. 

Para computar en las expresadas Sociedades 
mercantiles dicha parte proporcional, se tendrá en 
cuenta, sin embargo, que» el importe total de la con- 
tribución que abone la Sociedad , ha *de dividirse 
únicamente entre los socios domiciliados en la isla^ y 
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que el importe de la cédula que deberán adquirir ha 
de sujetarse al cociente que resulte de dicha división. 

En todos los casos á que se refiere el párrafo 
primero de este artículo, se .acumularán á la parte 
proporcional de las contribuciones ó sueldos que co- 
rresponda á cada partícipe, los impuestos que satisfa- 
ga ó los haberes que perciba individualmente y por 
conceptos extraftos á la Sociedad ó participación en 
que se halle interesado. 

Art. 12. Los arrendatarios ó aparceros de fincas 
rústicas obtendrán cédula con arreglo á la cuota de 
contribución que satisfagan por la finca tenida en 
arrendamiento, y si por el contrato no estuviesen 
obligados al pago de 'la contribución, les correspon- 
Vderá cédula de décima clase, si no les obliga cuota 
mayor por otro concepto, 

Art. 13. Los que vivan en poblados ó en pose- 
siones rústicas serán clasificados para los efectos de 
alquiler de casa con respecto al número de habitantes 
del pueblo á cuyo término correspondan, según la 
clasificación y escala de la tarifa respectiva. 

Art. 14. Los datos á que se refieren los artículos 
anteriores servirán también de base para clasificar las 
cédulas que deben adquirir la mujer casada que vive 
con su esposo y los hijos de ambos sexos, mayores de 
catorce años, que estén bajo la patria potestad y ten- 
gan peculio propio q*ue les obligue á adquirirla de 
clase superior á la que por razón del padre, ó la ma- 
dre viuda, les corresponda. 

Art. 15. Se entiende que no vive con su esposo 
la mujer separada ó divorciada por mandato judicial; 
pero no así la que accidentalmente resida en distinto 
punto de la isla que su marido, la cual pagará la cé- 
dula correspondiente á las de su clase, sino le perte- 
neciera mayor por otro concepto. 

La separada legalmente en virtud de demanda de 
divorcio, contribuirá á este impuesto con arreglo á 
sus bienes, ó en su defecto á la pensión alimenticia 
que perciba. 

Art. 16.* Los hijos de familia mayores de catorce 
años contribuirán por las cédulas que para los mismos 
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se establece, siempre que no les obligue clase superioi' 
por otro concepto. 

Art. 17. Para graduar la cédula que correspon- 
da á los hijos por razón de su peculio, sólo se tendrá 
en cuenta el que consista en sueldos ó salarios ó que 
produzca pago de contribuciones directas. 

Art. 18. Los individuos de las familias de los 
contribuyentes á este impuesto, que no siendo esposa 
é hijos de los mismos vivan con ellos, pagarán las 
cédulas ^ue les corrCvSponda, según la manifestación de 
su riqueza. 

Art. 19. La fecha que servirá de base en los 
padrones para fijar la edad desde la que todos los 
individuos de ambos sexos están obligados á adquirir 
cédula personal, será el día 1.^ de Enero del año econó- 
mico á que corresponda el documento, sin perjuicio de 
las adiciones que se verifiquen respecto de los que con 
posterioridad deban proveerse de cédulas. 

Art. 20. Las cédulas se clasificarán con arreglo 
á las contribuciones y alquileres que se satisfagan ó 
sueldos que se perciban, en las fechas en que los inte- 
resados deban presentar las declaraciones para el 
impuesto. 

Art. 21. Se declaran excentos al pago de este 
impuesto: 

1.*^ Los pobres de solemnidad debidamente acre- 
ditada y los acogidos en Asilos de Beneficencia. 

2.° Las religiosas que viven en clausura y las 
Hermanas de la Caridad. 

3.° Los penados durante el tiempo de su' reclu- 
sión. 

4.*^ Las clases de tropa del Ejército y Armada. 

No se considerarán comprendidos en esta excep- 
ción los Institutos de voluntarios y bomberos. 

Art. 22. Obtendrán cédula gratis los interesados 
de que trata el artículo anterior, mediante petición de 
sus Jefes dirigida al Gobernador de la provincia, y los 
pobres de solemnidad justificarán esta condición pre- 
viamente ante el Alcalde por medio de expediente in- 
formativo en que declaren dos testigos vecinos de re- 
conocida probidad. 

Art. 23- Los militares y sus asimilados que no 
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estén en situación de; retirados, se proveerán de cédu- 
la de novena clase hasta Coronel inclusive, excepto 
aquéllos á quienes les corresponda clase superior por 
satisfacer contribuciones directas, quedando libres en 
el primer caso-, cualquiera sea la graduación de recar- 
gos municipales y provinciales. Los Jefes de superior 
graduación á la de Coronel contribuirán con arreglo 
á las que les correspondan por el sueldo y gratifica- 
ciones que perciban. 

Art. 24. El derecho á obtener cédula gratis no 
alcanza á las mujeres, é hijos dé los individuos com- 
prendidos en el articuló 21, y deberán adquirirla de la 
clase que les corresponda. 

Art. 25. Obtenidas las cédulas con arreglo á las 
circunstancias personales existentes al tiempo de la 
adquisición, no podrá exigirse dentro del año la pro- 
visión de nueva cédula, sean cualesquiera las varia- 
ciones que hubieren sufrido las indicadas circunstan- 
cias. 

Art 26. La exhibición de la cédula es indispen- 
sable: 

\,^ Para desempeñar toda comisión ó empleo 
público, entendiéndose por tales para los efectos de 
este impuesto los que procedan de Real noíhbramiento, 
del Gobernador general, de las Corporaciones oficia- 
les y de las Autoridades de todas clases y categorías. 

2.° Para el ejercicio de los cargos , provinciales 
y mimicipales> aunque el nombramiento proceda de 
elección popular. 

3.^ Para el otorgamiento de contrato, ya se con- 
signen en documentos públicos, ya en documentos 
privados. 

4.° Para gestionar asuntos y ejercitar acciones 
ó derechos bajo cualquier concepto ante los Tribuna- 
les, Juzgados, Corporaciones, Autoridades y oficinas 
de todas clases. 

5.*^ Para la inscripción en las matrículas de la 
enseñanza, siempre que se refiera á escolares mayores 
de catorce años. 

6.° Para el ejercicio de cualquiera industria fa- 
bril ó comercial, profesión, arte ú oficio, debiendo re- 
quisitarse las declaraciones de altas y bajas que se 
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produzcan por los contribuyentes con el número y da- 
se de la cédula respectiva. 

7.** Para entablar cualquiera clase de reclama- 
ciones y solicitudes, ó practicar algún acto civil no 
expesado anteriormente, aun cuando por ellos no se 
adquieran derechos ni se contraigan obligaciones. 

8.*^ Para acreditar la personalidad cuando fuere 
preciso. 

9.° Para la realización de cualquiera clase de 
créditos, cobrar letras, consignar sumas en la Caja de 
Ahorros, verificar empeños en los Montes de Piedad y 
Cajas de préstamos, y presentara á licitar en subas 
tas públicas. 

10. Para ser Directores,, Administradores, Ge- 
rentes, vocales. Consejeros ó empleados de cualquiera 
clase de Sociedades ó Empresas. 

1 1 . Para viajar fuera del término de la residen- 
cia habitual. 

12. Para dedicarse á la servidumbre doméstica. 

Art. 27. No se dará posesión de ninguna comi- 
sión, cargo ni empleo público, sin que la persona que 
deba servirlo exhiba previamente la cédula respectiva 
á la Autoridad, Jefe ó funcionario que deba autorizar 
dicha posesión. 

En esta diligencia se hará constar el número de 
orden de la cédula, el punto y la fecha de la expendi- 
ción. 

Para dichos efectos servirá la cédula personal de 
la Península ó provincia de Ultramar al funcionario 
procedente de la misma que llegue á la isla á desem- 
peñar un cargo público. 

Art. 28. Sin perjuicio de lo prevenido en el ar- 
tículo anterior, las oficinas interventoras de la Admi- 
nistración del Estado, provincial y municipal, no auto- 
rizarán el abono de ningún haber en las nóminas 
correspondientes á los empleados activos que deben 
estar provistos de cédulas, sin que al ingresar en la 
nómina y en la correspondiente al mes de Agosto de 
cada año se haga constar el número de orden, el pun- 
to y la fecha de la cédula exhibida por el funcionario. 

Los empleados en situación pasiva, los retirados 
y las viudas y pensionistas civiles y militares residen- 
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tes en la isla, exhibirán las cédulas al ingresar en la 
nómina y en el acto de la revista, así chorno sus apode- 
rados, haciéndose constar de igual modo y en igual 
época la exhibición. 

Los preceptores de cargas de justicia, funciona- 
rios apremio y operarios de ambos sexos en las diver- 
sas fábricas y dependencias del Estado, cualesquiera 
sean los fondos con que se sostengan, deberán igual- 
mente presentar la cédula al percibir los haberes, 
premios, salarios ó jornales* correspondientes al mes 
de Agosto. 

Los habilitados de las clases que perciben haberes 
del Estado ó de fondos provinciales ó mimicipales, y 
en donde no los haya, los Interventores deberán exigir 
de los perceptores la presentación de la cédula al sa- 
tisfacerles la mensualidad correspondiente al mes de 
Agosto de cada afio, y están obligados á anotar al 
margen de la partida abonable á cada interesado el 
número, clase y fecha de la cédula respectiva, que- 
dando responsables juntamente con los perceptores si 
no lo verificasen. 

Art. 29. Los Notarios ño autorizarán ningiín 
documento ó acta sin que los otorgantes justifiquen su 
personalidad con la exhibición de la correspondiente 
cédula y sin consignar las circunstancias de ésta en 
los términos expresados en el segundo párrafo del 
art. 27. 

Art. 30. Los otorgantes de documentos privados 
harán constar en los mismos su personalidad, con re- 
ferencia exacta á las cédulas respectivas. 

Dichos documentos, cuando carezcan de este re- 
quisito, no serán admitidos en los Tribunales ni en las 
dependencias del Estado, sin que se subsane la falta 
por medio de la exhibición de cédulas, haciéndose 
constar por diligencia al pie de los mismos en los tér- 
minos expresados en los artículos anteriores. 

Art. 31. En consecuencia de lo dispue^sto en el 
caso cuarto del art. 26, los Tribunales y Jueces no 
darán curso á escrito alguno sin que el actor ó recu- 
rrente, ó su representante legal, determine en el enca- 
bezamiento del mismo su personalidad, con referencia 
4 las circunstancias consignadas en la cédula, que será 
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exhibida para la comprobación. En las diligencias de 
presentación del escrito se expresará haberse conapro- 
bado' la personalidad del recurrente con la cédula, y 
se anotarán sus circunstancias á tenor de lo displiesto 
en los artículos anteriores, sin exigirse derechos por 
ellas. 

Art. 32. El demandado ó citado á juicio acredi- 
tará su personalidad al comparecer, en los mismos 
términos que el demandante, querellante ó recurrente 
si lo hace por escrito, y con la mera exhibición de la 
cédula en otro caso. La falta de cédula en el deman- 
dado no será causa para detener^ el curso regular de 
las diligencias judiciales, si bien el Juez ó Tribunal le 
obligará en un breve término á que se provea de dicho 
documento y á que lo presente, parándole en otro caso 
el perjuicio á que haya lugar, para la cual aquél dará 
aviso á la Sección provincial de Hacienda respectiva, 

Art. 33. En los contratos de inquilinatos, arren- 
damiento, etc., ya sean públicos ó privados, se hará 
constar el número, clase y fecha de las cédulas de los 
contratantes. 

Los contratos de inquilinato que carezcan de este 
requisito no harán fe en juicio. 

Art. 34. Tampoco los Registradores de la pro- 
piedad harán inscripción alguna, instruirán diligencias 
de ningima clase, ni facilitarán las certificaciones que 
les sean reclamadas sin que el solicitante exhiba su 
cédula, cuya existencia harán constar en los docu- 
mentos que extiendan, con la precisión expresada en 
los artículos precedentes. 

Art. 35. Las Autoridades^, civiles, militares y 
eclesiásticas, las Diputaciones provinciales y Ayunta- 
mientos y las demás Corporaciones y oficinas adminis- 
trativas de todas clases, no darán tampoco curso á 
ninguna exposición, instancia ó reclamación que se les 
presente, sin que los interesados obligados á adquirir cé- 
dulas acrediten su personalidad en la forma prescripta 
en los artículos anteriores, y se haga constar de igual 
modo la exhibición del expresado documento. 

Art. 36. Los Gobernadores civiles y Alcaldes 
no concederán licencia ó permiso para abrir estable- 
cimientos, situar puestos en la vía pública, cazar, 

3 
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pescar y adquirir cartillas de sirvientes sin la previa 
exhibición de la cédula personal respectiva, consignan- 
do en cada documento el número, clase y demás cir- 
cunstancias de la cédula. 

Art. 37. Las oficinas de Intervención no autori- 
zarán ningún pago que en cualquier concepto deba 
verificarse por las Cajas públicas de la Provincia ó del 
Municipio á los particulares sin la exhibición de la cé- 
dula correspondiente. 

Art. 38. Los Ayuntamientos de toda clase de 
poblaciones no acordarán ninguna traslación de ve- 
cindad ni pase del padrón municipal de un distrito á 
otro ó de barrio á barrio dentro del distrito á ningún 
habitante sin la exhibición de la cédula personal, ha- 
ciéndolo constar en la respectiva hoja. 

Art. 39. Los que formen colegio. Asociaciones 
ó gremios cuyo nombres deban inscribirse en listas es- 
peciales, no serán inscriptos sin la previa exhibición 
de la cédula, bajo la responsabilidad de los Secretarios 
ó encargados de formar las lisias, quienes certificarán 
por medio de nota final haber examinado dichas cé- 
dulas. 

Art. 40. Los Capitanes de puerto ó las Autori- 
dades que desempeñen dichos cargos no enrolarán á 
los individuos domiciliados en la isla que pretendan 
embarcarse como tripulantes sin que los interesados 
presenten la cédula personal. 

Art. 41. Las personas que según este reglamento 
estén obligadas á proveerse de cédula, lo están asi- 
mismo á exhibirla siempre que la reclame un funcio- 
nario público ó agente de la Autoridad. 

CAPÍTULO 11. 

DEL EMPADRONAMIENTO, FORMA, DISTRIBUCIÓN Y ADQUISI- 
CIÓN DE LAS CÉDULAS PERSONALES. 

Art. 42. Para la expendición de cédulas perso- 
nales se formará previamente todos los años un em- 
padronamiento arreglado al modelo adjunto núm. 1. 

Art. 43. Los Gobernadores de provincia, y en 
su lugar la Secciones provinciales de Hacienda, para 
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formar el i padrón de que trata el artículo anterior, dis- 
pondrán que en el mes de Abril de cada año se distri- 
buyan, por medio de sus agentes, las hojas declamato- 
rias ajustadas al modelo núm. 2, las cuales se llenarán 
por los cabezas de familia ó por los mismos agentes, 
cuando aquéllos* no sepan hacerlo, y suscribiéndolas 
éstos en todos los casos. En las demás poblaciones, 
la distribución de' dichas hojas se verificará en la mis- 
ma forma por los Ayuntamientos ó por las Adminis- 
traciones subalternas donde estén establecidas. 

Los Gobernadores de provincia reclamarán de la 
Administración que redacte el pasdrón, los auxiliares 
que consideren necesarios, así como los padrones de 
vecindad y antecedentes que consten en los Ayunta- 
mientos para la comprobación y mayor exacfitud de 
los expresados documentos. 

El padrón de los chinos domiciliados é inmigran- 
tes en la isla, será formado por el Cónsul general de 
los misnios, quien con anticipación debida lo remitirá 
á la Sección central, para que ésta á su vez envíe á las 
Secciones provinciales las relaciones parciales de los 
que á cada una de ellas corresponda. 

Art. 44. Las hojas declaratorias de los militares 
que constituyan corporación, se entregarán bajo recibo 
á los Jefes de los cuerpos y dependencias, quienes cui- 
darán de distribuirlas á los interesados y devolverlas 
á la Administración de la capital antes de 1.° de Mayo. 

Art. 45. En los padrones de cada localidad se 
inscribirán todos los domiciliados que lleven más de 
seis meses de residencia en la misma, excepto los em- 
pleados públicosymilitares, en lOs cuales no es preciso 
ese plazo para figurar en el empadronamiento. 

Art. 46. En las referidas hojas, los .cabezas de 
familia incluirán todas las personas mayores de catorce 
años que de ellos dependan y vivan bajo el mismo te- 
cho, incluso sus criados, aunque tengan rentas ó suel- 
dos propios. 

Los que vivan en hoteles, fondas, ó casas de pu- 

.^ilos, estarán también obligados á llenar las hojas 

declaratorias que les correspondan como tales cabezas 

de familia, inscribiendo á la vez el dueño ó jefe del 
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esfablecimiento á la suya y á sus dependientes en la 
hoja respectiva. 

Art. 47. Los dueños ó encargados de los ingenios 
y los hacendados, formarán y reníiitirán á la Sección 
provincial de Hacienda, Administraciones subalternas 
y Ayuntamientos, según los casos, una reíatión de los 
individuos de ambos sexos empleados en sus fincas 

Estas relaciones se presentarán antes del.^^de 
Mayo ó en el término que la Administración designe. 

Art. 48. Los Capitanes y Patrones de buques 
matriculados en Cuba, en el primer viaje que hagan á 
cualquier puerto de la isla, después del 30 de Junio de 
cada año, así como los que estén surtos en .puerto en 
la misma fecha, deberán presentar en el Gobierno una 
relación, en la que comprenderán los individuos que 
tengan de tripulación, con el haber, jornal ó salario 
que disfruten. 

En vista de estas relaciones, las Secciones pro- 
vinciales de Hacienda expedirán á cada interesado la 
cédula que le corresponda y lo comunicarán al Go- 
bierno del p\mto donde se hallen empadronados dichos 
individuos para que sean dados de baja. 

Art. 49. Una vez reunidas las hojas declaratorias 
procederán las Secciones provinciales de Haciendas 
por lo que respecta á las capitales de provincia y Ja, 
Administraciones subalternas de las demás poblacio- 
nes, á la formación del padrón, expresando los nom- 
bres de los individuos de ambos sexos avecindados en 
las respectivas jurisdicciones obligados, á tener cédu- 
las; y en demostración de la base por que tributan al 
impuesto, se expresará en la columna correspondiente. 

r° Si es contribuyente por inmuebles ó indus- 
trial, la cuota ó cuotas que. tenga asignada en el res- 
pectivo repartimiento, debiendo acumular las diferen- 
tes cuotas que satisfaga, ya en el mismo pueblo, ya 
en otros, aunque sean de distintas provincias. 

2.° El alquiler que satisfaga por habitación. 

3.^ El sueldo, haber ó asignación que se disfrute, 
bien sea del Estado, de Corporaciones, de empresas 
particulares ó por cualquier otro concepto verificando 
igual acumulación. 

4.^ Si es contribuyente como individuo no cabeza 
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de famitia, mayor de catorce años, se verificará la 
acumulación antes prevenida. 

5.° Si fuere arrendatario ó aparcero de fincas 
rústicas, la cuota de contribución que satisfaga por la 
finca tenida en arrendamiento, y en caso de no estar 
obligado á ello por el contrato, la declaración oportu- 
na en que así se haga constar. 

ó.*^ Si es jornalero ó sirviente. 

Con vista de estos datos se verificará la clasifica- 
ción de la cédula con arreglo á tarifa y cincunstancias, 
consignando al final el resumen de las cédulas por cla- 
se, valor é imparte del recargo municipal y provincial 
con arreglo al modelo número 3. 

Art. 50. En el transcurso del mes de Mayo de 
cada año, las Secciones provinciales por lo que res- 
pecta á las capitales, y Administraciones subalternas 
en las demás poblaciones, tendrán formado el padrón 
expresivo de los nombres de los individuos de ambos 
sexos avecindados en las respectivas jurisdicciones, 
obligados á tener cédula personal. 

Art. 51. Formados los padrones de que trata el 
artículo anterior, las Administraciones subalternas lo 
remitirán á las Secciones provinciales de sus respec- 
tivas localidades, con sus resúmenes expresivos del 
número de individuos obligados á obtener cada una de 
las clases de cédulas personal, de cuya exactitud se- 
rán responsables los Jefes administrativos. 

Art. 52. Por ningún motivo se consentirá que 
las Administraciones subalternas dejen de verificar la 
formación de los padrones en los términos que se se- 
ñalan en el art. 43, ni de enviar los resúmenes de cé- 
dulas con arreglo á los antecedentes que obren en la 
oficina relativos al repartimiento de la contribución 
territorial, matrícula de la industria, etc. 

Art. 53. Con los padrones de los individuos que 
resulten como contribuyentes al impuesto, acompaña- 
do de los resúmenes á que se refiere el art. 51, las 
Administraciones subalternas harán los pedidos de 
cédulas á la Sección de la provincia. 

Art. 54. Estas Secciones, sin perjuicio de acep- 
tar desde luego los pedidos que hagan las Administra- 
ciones para el sólo efecto que no ^e detenga la forma- 
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ción del citado pedido general, procederán inmediata- 
mente al examen y aprobación de los padrones si se 
hallasen conformes con los antecedentes respectivos, 
á cuyo efecto tendrán, presentes las matrículas de la 
contribución industrial y los repartos de las contribu- 
ciones rústicas y urbanas, los cargos y profesiones 
de los contribuyentes y demás datos y noticias de años 
anteriores. 

Art. 55. Con presencia de estos datos y de cuan- 
to las Secciones provinciales crean conveniente reca- 
bar para la mayor exactitud del cálculo, los Jefes de 
las mismas remitirán á la Central de ílacienda, antes 
del 1.° de Jimio, un estado comprensivo del número 
de cédulas de cada clase que se necesite para su dis- 
tribución en la provincia respectiva con destino al año 
económico inmediato. 

Art. 56. Una vez aprobados dichos estados, la 
Sección central adoptará las disposiciones oportunas 
para que se remitan con urgencia á los Gobernadores 
de las provincias antes de que termine la primera quin- 
cena de Jimio, las cédulas necesarias á cada una de 
ellas con las formalidades que establece el art. 93 de 
este reglamento. 

Art. 57. Recibidas las cédulas en las Secciones 
provinciales, devolverán á las Administraciones su- 
balternas un ejemplar del padrón aprobado, acompa- 
ñado del número de cédulas de cada clase quesea 
necesario. 

Tanto en este caso con en el expresado en el ar- 
tículo anterior, la Sección central y las Secciones pro- 
vinciales tendrán en cuenta lo dispuesto en el párrafo 
segundo del artículo 64. 

CAPÍTULO III. 

De la cobranza del impuesto. 

Art. 58. Las cédulas serán talonarias y se dis- 
tribuirán inapresas conforme á los modelos 4 y 5, ad- 
juntos. 

Su adquisición es obligatoria al distribuirse desde 
1.° de Julio en adelante del año respectivo. Estas 
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cédulas sólo serán valederas hasta finalizar el año eco- 
nómico á que corresponda su expendición, y después, 
en tanto no se distribuyan las del año siguiente, cuyo 
plazo se fijará por la Autoridad correspondiente. 

El importe del recargo provincial y municipal se 
consignará en la parte respectiva de la cédula. 

Su recaudación se llevará á cabo con arreglo á las 
instrucciones para hacer efectivos los créditos á favor 
del Tesoro y demás disposiciones que rigen el proce- 
dimiento de apremio. 

Art. 59. Las Secciones provinciales y Adminis- 
traciones subalternas cuidarán de anunciar en el Bole- 
Un oficial y periódicos de la localidad, con la debida 
anticipación, la fecha en que empieza la recaudación, 
plazos señalados para ella y sitio de la expendición. 

Art. 60. La cobranza de las cédulas pertene- 
cientes á los Cuerpos militares, se centralizará en las 
Secciones provinciales, y por tanto, cuando los Jefes 
de esta dependencia reciban de los Cuerpos é Institu- 
tos armados las hojas declaratorias á que se refiere el 
art. 44, procederán á extender con arreglo á ellas y á 
la clasificación legal las cédulas personales respec- 
tivas. 

Extendidas dichas cédulas, darán de ello conoci- 
miento á los indicados Jefes para que los Habilitados 
respectivos se encarguen de recogerlas y satisfacer su 
importe, que deducirán de la primera mensualidad de 
los haberes que perciban los interesados. 

Art. 61. En la misma forma expresada en el ar- 
tículo anterior, se recaudarán las cédulas que corres- 
pondan á las clases civiles; pero si algunas de éstas 
no tuvieran habilitados, cobrarán su importe las ofici- 
nas á donde sirva el interesado al satisfacerle la men- 
sualidad del raes de Julio. 

Art. 62. Los Capitanes y patrones de buques 
están obligados á ingresar en la Administración res- 
pectiva ó Ayuntamiento, según proceda, el impuesto 
de los individuos que pertenezcan á la dotación del 
buque que manden. 

Art. 63. Las Administraciones, directamente en- 
cargadas de la recuadación de las cédulas, procederán 
á su extensión con arreglo al padrón aprobado, verifi- 
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cando desde luego la distribución y cobranza de las 
mismas desde 1.^ de Julio al 30 de Septiembre de cada 
año económico. 

Para que se puedan expedir cédulas á los transeún- 
tes, á los que entren en la mayor edad, y á los no con- 
prendidos por cualquier otra causa en el padrón, se en- 
tregará á las Administraciones subalternas, además de 
las cédulas; á que se ha hecho referencia, un número 
bastante de cada clase para las atenciones eventuales 
del impuesto, debiendo formalizar en fín de cada tri- 
mestre una relación adicional al padrón aprobado, 
complementario de éste. 

Art. 64. Las Administraciones subalternas de 
Hacienda efectuarán por sí la recaudación en las loca- 
lidades en donde estén establecidas, con arreglo á esta 
instrucción. 

En cuanto á las Secciones provinciales, dividirán 
la población en grupos y según el número de los dis- 
tritos municipales en que aquélla esté distribuida, rea- 
lizando esa recaudación por medio de agentes cobra- 
dores de la Administración. 

' Art. 65. Estos agentes deberán ser nombrados 
por los Jefes de las Secciones provinciales, la que, 
previa la oportuna fianza, se constituirá á favor del 
Administrador, que igualmente acordará su cancela- 
ción, y consistirá en todos los casos en metálico, en la 
proporción de 33 por 100 sobre el total cargo de las 
cédulas, incluso los recargos provincial y municipal, 
cuya cobranza se les encomiende. 

•Art. 66. Los Jefes y Administradores á quienes 
incumbe estos nombramientos, serán responsables an- 
te el Tesoro de cualquier quebranto que éste pudiera 
sufrir por no exigir la fianza expresada en el artículo 
anterior, en la cuantía y formalidades requeridas, así 
como en cualquier evento en la gestión de dichos 
agentes. 

Art. 67. Para llevar á efecto esa recaudación no 
se entregará á los Recaudadores mayor número de 
cédulas que las correspondientes á la proporción esta- 
blecida por el articulo 65. 

Art. 68. Si algún Recaudador no ingresase cada 
semana en la Administración el 75 por 100 de su car- 
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go, será relevado de su comisión, procediéndose al 
nombramiento de su sustituto. 

Art. 69. Las cédulas que se entreguen á los Re- 
caudadores, conforme á lo determinado en el artículo 
67, deberán estar extendidas, selladas y firmadas por 
la Autoridad que haga la entrega ó funcionario en que 
aquélla delegue expresamente, y comprendidas en una 
factura duplicada, modelo número 6, en la que se hará 
constar el Entregué del Negociado y el Recibí del Re- 
caudador, quedando en poder de éste un ejemplar para 
su resguardo y comp;:obación. 

Art. 70. La recaudación dará principio el 1.° de 
Julio de cada año, debiendo quedar terminada el 30 de 
Septiembre siguiente, ó dentro del plazo de tres meses, 
desde el día que ñje la Administración, si por cual- 
quier causa se retrasase la distribución de las cédulas. 

Art. 71. Los Recaudadores observarán las re- 
glas siguientes: 

Todos los dias, á las horas hábiles para el efecto, 
verificarán la repartición y cobranza de las cédulas á 
los individuos comprendidos. en su localidad. Para ello 
invitará al individuo ó persona de su familia, y en su 
defecto, á sus criados, á que admitan la cédula y satis- 
fagan su importe, y caso de negarse á ello, ó de excu- 
sarse bajo cualquier pretexto, dejará en la casa del in- 
teresado una papeleta impresa, notificando al mismo 
que si no fuera á recogerla, satisfaciendo su importe, 
al domicilio de las oficinas de la Recaudación, y en las 
horas que en dicha papeleta se exprese, antes de fina- 
lizar el mes de Agosto, quedará sujeto al procedimien- 
to de apremio. 

Los individuos cabezas de familia que reclamen 
directamente su cédula personal, ya de las Secciones 
administrativas, de las Administraciones subalternas ó , 
de los Recaudadores, deberán adquirir á la vez las de C 
toda su familia obligados á obtenerla, para lo cual sus- 
cribirán una hoja declaratoria en que consignen los 
nombres de éstos; en caso contrario no les será entre- 
gada la que soliciten para sí, procediendo la Adminis- 
tración ejecutivamente contra ellos, llegado que sea el 
caso de efectuarlo, con arreglo á la instrucción. 

Art. 72. Los Recaudadores de las capitales de- 
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volverán quincenalmente á la Administración respec- 
tiva las cédulas que no puedan hacer efectivas por 
causa justificada, quienes una vez aquélla conforme 
con la devolución, procederá á la liquidación y abono 
á los mismos del premio de recaudación que les co- 
rresponda. 

Desde 1.^ de Octubre la expendición de las cédu- 
las en las capitales de provincia tendrá lugar en las 
oficinas de Hacienda, designando los Jefes el funciO' 
narió que se ha de encargar de este servicio y punto 
de la expendición. 
*^ Art. 73. Transcurrido el término señalado para 

adquirir cédula sencilla,-— 30 de Septiembre de cada 
afio, — ^incurrirán los morosos en el recargo de una cé- 
dula de igual valor si la adquieren en el mes siguiente, 
y en el de dos si dejan transcurrir dicho plazo, sin per- 
juicio de los gastos y costas del apremio á que puedan 
dar lugar por su abandono. No servirá de excusa el 
hecho de la no presentación del Recaudador en el do- 
micilio del reclamante, pues los interesados, dado este 
caso, y antes determinar el plazo reglamentario, deben 
acudir á la oficina respectiva á fof mular su queja con- 
tra el Recaudador y recoger su cédula, satisfaciendo su 
y, importe. 

Art. 74. No podrán expedirse cédula personal 
por duplicado: 

Cuando por extravío ú otras causas las reclamen 
los interesados, se expedirán certificaciones con refe- 
rencia á los talones respectivos. Las solicitudes para 
obtener dichas certificaciones deberán extenderse en 
papel de clase 11.*, cuando el precio de la cédula ex- 
ceda de un peso, y en el de oficio si no pasa de esta 
cifra, expidiéndose las certificaciones á continuación 
de la solicitud. 

Estas certificaciones surtirán los mismos efectos 
que las cédulas originales. 

Art. 75. Por las operaciones de formación de pa* 
drones, listas cobratorias, expendición y cobranza de 
cédulas, se deducirá un 5 por 100 del importe total de 
lo realizado por este concepto, incluso el recargo mu- 
nicipal y provincial, el que se abonará á los Recau- 
dadores. 
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Se exceptúa de esta regla el correspondiente á la 
recaudación que verifiquen las administraciones subal- 
ternas, que se dividirá en un 2 por 100 para el Admi- 
nistrador y los tres restantes distribuíbles entre los 
funcionarios que más se distingan en la gestión del im- 
puesto. Igual distribución se practicará con el que co- 
rresponda á las Secciones provinciales por la recauda- 
ción que obtengan desde 1.** de Octubre á fin de Junio 
de cada año, con arreglo á lo dispuesto en el ar- 
tículo 72. 

CAPÍTULO lY. 

DE LA DEFRAUDACIÓN Y PENALIDAD. 

Art. 76. Son contraventores á los preceptos de 
este reglamento: 

1.*^ Los que en las hojas declaratorias para la 
formación de los padrones cometan falsedad ú oculta- 
ción respecto á las circunstancias que sirven de base 
para la clasificación de la cédula que á cada cual co- 
rresponda. 

2.° Los Jefes de las Secciones provinciales y los 
de l^s subalternas que en la formación de los padrones 
y resúmenes clasificados de las cédulas cometieren fal- 
sedad, dejando de incluir en los primeros á los indivi- 
duos obligados á adquirir aquéllas. 

3.^ Los quereüsen admitir la cédula y pagar su 
importe al serles distribuidas por los Recaudadores, y 
al anunciarse la cobranza por las Administraciones 
donde no exista aquéllos. 

4.^ Los que careciesen de cédula personal ó no 
la tuvieren de la clase que les corresponda, así como 
los que sin exhibirla practicaren algún acto para el 
que sea necesaria, según lo dispuesto en el artículo 26 
de este reglamento. 

5.*^ Los que solicitasen certificación por extravío 
de cédula, si en las averiguaciones practicadas resul- 
tase maliciosa la pretensión, por haberla cedido á al- 
gún indocumentado. 

6.^ Los funcionarios públicos, Presidentes de 
corporaciones y agentes de la autoridad de todas cla- 
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ses y fueros á quienes las disposiciones contenidas eñ 
el capítulo 1.° de este reglamento imponen el deber de 
exigir la exhibición de la cédula, admitieran y trami- 
taran los recursos, expedientes y documentos sin el 
cumplimiento de este requisito previo y la anotación 
correspondiente. 

7.^ Los mismos empleados y agentes que con sus 
actos diesen lugar á que se come a defraudación, sin 
perjuicio de la responsabilidad administrativa ó cri- 
minal á que hubiere lugar según la naturaleza de la 
infracción. 

Los comprendidos en los casos i.°, 2.^, 6.** y 7.*^ 
incurrirán en la multa de 5 á 100 pesos, según las cir- 
cunstancias de cada caso, sin perjuicio de la responsa- 
bilidad criminal que procediese. 

Si de los hechos Cometidos resultare ésta, se pa- 
sará el tanto de culpa á los Tribunales, dándoles cuen- 
ta sucesivamente de los adelantos y diligencias que se 
lleven á cabo en el expediente gubernativo. Igual pro- 
cedimiento se seguirá respecto á los comprendidos en 
el caso 5.** 

Los comprendidos en los casos 3.*^ y 4.*^ pagarán 
una multa igual al duplo del valor de la cédula que les 
haya correspondido, y además el duplo del arbitrio 
provincial y municipal. 

Los del caso 5.*^, además del pago del duplo men- 
cionado, quedarán sujetos á la responsabilidad guber- 
nativa y criminal que proceda. , 

Art. 77. No se considerarán como morosos ni 
defraudadores, y estarán por lo tanto exentos de res- 
ponsabilidad, los que sin obligación de obtener cédula 
antes de 1.** de Septiembre, estuviesen obligados con 
posterioridad á esta fecha, siempre que se provean de 
ella en el término de un mes, á contar desde el siguien- 
te al en que la variación de sus circunstancias y con- 
diciones le sujete al impuesto. 

En estos casos, los interesados solicitarán de la 
Sección provincial respectiva ó Administración subal- 
terna las cédulas, que serán expedidas por dichas de- 
pendencias sin recargo, consignando en ellas, por me- 
dio de nota en forma breve y sencilla, las causas que 
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lo motiven y los mediOvS por los que se haya asegurado 
de su certeza. 

Art. 78. Se considerarán comprendidos en el 
caso anterior los extranjeros que desembarquen en la 
isla hasta dos meses después de su llegada al punto 
donde se domicilien, sirviéndoles entretanto el pasa- 
porte de que estén provistos. 

Si permaneciesen en 1^ isla como transeúntes, pa- 
sado el término que las leyes conceden para la validez 
del pasaporte, adquirirán cédula de la clase que les 
corresponda. 

Los nacionales y extranjeros domiciliados proce- 
dentes de la Península ó de otras provincias de Ultra- 
mar, utilizarán las cédulas respectivas hasta la época 
legal de la renovación, pero deberán presentarla don- 
de se domicilien. 

Art. 79. Para la imposición y exacción en su ca- 
so de la penalidad á los comprendidos en los casos 5.°, 
6.^ y 7.*^ del artículo 76, las Autoridades ó Jefes de las 
Corporaciones, Tribunales ú oficinas donde se cometan 
las infracciones, tan luego de ellas tengan conocimien- 
to, pasarán testimonio ó certificación sv|ficiente á los 
Jefes de las Secciones administrativas respectivas, los 
cuales darán las órdenes al efecto, para que sea exigi- 
da la correspondiente responsabilidad. ., 

Art 80. Los Inspectores del Timbre del Estado 
y demás funcionarios de la Administración, al girar 
visita á los Tribunales, Escribanías, oficinas y demás 
dependencias en que ejerciten su acción, denunciarán 
á los Administradores de Hacienda las faltas que ob- 
servasen del cumplimiento de este reglamento, tenien- 
do derecho al importe en las multas y recargos que se 
impongan por ocultaciones ó defraudaciones descubier- 
tas por svL exclusiva iniciativa. 

Los expedientes que instruyan se diligenciarán en 
la misma fotma que los de defraudación del Tinjbre. 

Art. 81 . Se le declara pública la acción para de- 
nunciar las defraudaciones que se cometan en este im- 
puesto, siempre que no se ejercite con el carácter de 
anónima. 

Los denunciadores tendrán derecho al importe to- 
tal de las multas que se impongan á los denunciados. 
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CAPÍTULO V. 

DE LA DIRECCIÓN, INSPECCIÓN Y CONTABILIDAD 
DEL IMPUESTO. 

Sección primera. 

Administración. 

Art. 82. La dirección de este impuesto estará á 
cargo de la Sección central de Hacienda, la que vigila- 
rá su administración aplicando los preceptos de este 
reglamento, á cuyo fin dispondrá lo conveniente, acor- 
dando visitas de inspección, cuando lo juzgue necesario. 

Art. 83. Corresponde además á esta Sección: 

1.** Entender en todas las apelaciones que se in- 
terpongan contra las resoluciones dictadas por las Sec- 
ciones administrativas provinciales. 

2.° Aclarar las dudas y evacuar las consultas que 
se le dirijan, proponiendo al Gobernador las medidas 
de carácter general que deban dictarse. 

3.^ Aprobar y examinar los resúmenes de pa- 
drones y pedidos que les sean remitidos por las Sec- 
ciones provinciales, decretando el envío, en forma, á 
las mismas, de las cédulas necesarias. 

4.° Remitirá la Dirección general de Hacienda 
del Ministerio de Ultramar^ en tiempo oportuno los 
pedidos de cédulas, teniendo presente para ello el re- 
sultado de los resúmenes generales y las necesidades 
que ocurran. 

5.° Disponer que las cédulas sean recibidas por 
la Tesorería general á presencia del Jefe del Negocia- 
do de Timbre y loterías, verificando su recuento y le- 
vantándose acta notarial del resultado. 

Art. 84. Las cédulas serán depositadas y custo 
diadas en el almacén general, siendo Claveros del 
mismo: 

En la Habana: 

El Tesorero general. 

El segundo Jefe de la Intervención^. 

Y el Jefe del Negociado del Timbre. 
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En las Secciones provinciales; 
El Tesorero. 
El Interventor. 

Y el Oficial encargado del Negociado del ramo. 
En las Administraciones subalternas: 

El Administrador. 
El Contador. 

Y el Oficial que se designe. 

Art. 85. Los cargos de Clavero no admiten de- 
legación. ♦ 

En caso de enfermedad de alguno de los Claveros 
justificada con certificación facultativa, se practicarán 
las operaciones á presencia de uti representante suyo, 
autorizado además por el Jefe de la dependencia. 

Art. 86. Corresponde á las Secciones provin- 
ciales. 

1.° Resolver las consultas que se les hagan por 
las Administraciones subalternas. 

2.° Examinar y resolver los expedientes de par- 
tidas fallidas que provisionalmente acuerden aquellas 
dependencias. 

3.*^ Poner en conocimiento de los Tribunales los 
hechos que con relación al impuesto revistan carácter 
de criminalidad. 

4.° Hacer con la debida antelación los pedidos 
anuales de cédulas á la Sección central, en vista del 
resultado de los padrones de sus provincias y resumen 
general. 

5.° Disponer que las cédulas sean recibidas con 
las formalidades que determina el caso 5.^ del art. 8^ 
de este reglamento, distribuyendo inmediatamente las 
que correspondan á las Administraciones subalternas. 

6.^ Nombrar los recaudadores y entregar á cada 
uno el número y clase de cédulas, conforme á lo pre- 
ceptuado en los arts. 65, 66 y 67. 

7.** Proponer ó expedir por delegación las comi- 
siones de apremio que procedan contra Recaudadores 
y contribuyentes, según los casos, exigiendo, además, 
las responsabilidades administrativas que resulten. 

8.° Cuidar de que se conserven clasificados y or- 
deñados en legajos y con sus índices correspondientes, 
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los padrones, registros y demás documentos relativos 
á este impuesto. 

Art. 87. Las Administraciones subalternas ten- 
drán en la parte del servicio administrativo de este 
impuesto, análogo deberes que las Secciones provin- 
ciales; pero subordinadas en todos los casos á dichas 
oficinas, á las cuales rendirán sus cuentas mensuales 
de los ingresos realizados por valores del impuesto. 

Art, 88. Los Ayuntamientos de la Isla tendrán 
la obligación de auxiliar con sus agentes la distribución 
de las hojas declaratorias, y facilitar á las Administra- 
ciones cuantos antecedentes existan en sus oficinas pa- 
ra la más exacta redacción de sus padrones. 

Art. 89. Las Administraciones subalterna^ en- 
cargadas de lá recaudación, ingresarán en la Tesore- 
ría respectiva el importe de las cuotas del Estado y 
recargos provinciales y municipales. 

Las Secciones provinciales determinarán la Teso- 
rería ó Caja en que han de hacerse estos ingresos, te- 
niendo en cuenta las mayores facilidades que ofrezcan 
para su inmediata y segura entrega. 

En su consecuencia, y en virtud de las órdenes 
que se dicten, las Administraciones subalternas remi- 
tirán mensualmente á las Secciones provinciales un 
estado expresivo de los ingresos verificados, con ex- 
presión del número y clase de las cédulas cuyo valor 
se ingrese. 

Sección segunda. 

Contabilidad, 

Art. 90. La contabilidad de este impuesto en la 
parte relativa al cargo y data de cédulas recibidas,* 
vendidas y devueltas, y á su movimiento desde su en- 
trega en los almacenes generales hasta su expendición 
por las Secciones provinciales ó su devolución, según 
los casos, se ajustará á los preceptos de la instrucción 
de 4 de Octubre de 1870 en todo aquello que no modi- 
fique este reglamento y sea compatible con los precep- 
tos del mismo. 

Art. 91. El Negociado del timbre de la Sección 
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central de Hacienda, tendrá á su cargo la administra- 
ción del impuesto de cédulas, con intervención de la 
Sección que ha sustituido á la Contaduría central, lle- 
vándose cuenta de efectos á cada ima de las Secciones 
prpvinciales con sujeción á las siguientes reglas: 

1.^ Acordada la remisión de cédulas á una pro- 
vincia, conforme dispone el párrafo tercero del artícu- 
lo 83, se extenderá orden factura (modelo núm. 7) que 
exprese el número y clase de las que deban enviarse. 
Estas órdenes, que serán talonarias y coj numeración 
correlativa, las autorizará el Jefe de la Sección central 
y con la toma de razón y el sentado de la Sección in- 
terventora, servirán para autorizar la salida de los 
efectos del almacén. 

2.* Preparada la remesa de los efectos por el 
encargado del almacén, con arreglo á la orden factu- 
ra, y cuando el arrastre se verifique por medio de con- 
ductor, se entregarán las cédulas al mismo, el cual 
firmará previamente el Recibí en la mencionada orden. 

Cuando las cédulas se remitan por él correo di- 
rectamente, se levantará acta del recuento de las mis- 
mas, que firmarán los Claveros del almacén. 

En uno ú otro caso, la 'remisión de las cédulas 
tendrá lugar con guía (modelo 8), que acompañará á la 
remesa. La oficina receptora de los efectos hará 
constar su recibo en la tornaguía, que devolverá á la 
Sección Central, y conservará la guía para unirla co- 
mo justificante del cargo á la cuenta de efectos. 

• Art. 92. Para dar unidad á la administración del 
impuesto y á la expendición de cédulas, el Negociado 
del ramo de las Secciones provinciales se establecerá 
y quedará adjunto al almacén de efectos. 

Art. 93. Para la cuenta del almacén y entrega 
de las cédulas por las Secciones provinciales á las 
Administraciones subalternas y Recaudadores de las, 
capitales de provincia, se observarán las reglas si- 
guientes: - 

1.* El Tesorero, y en su. lugar el encargado del 
almacén, abrirá cuenta de efectos por las cédulas que 
reciba de la Central, así como alas que envié á las 
Administraciones subalternas y entregue á los Recau- 
dadores de la capital y Habilitados de los Cuerpos. 
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2.* Estas entregas y remesas no se verificarán 
sin previa orden, factura del Jefe de la Sección, inter- 
venida por el Interventor en la misma forma que se- 
ñala el art. 91 para la Sección Central. 

3.^ Tan luego como el encargado del almacén 
reciba dicha orden, preparará los efectos pedidos ex- 
tendiendo la guía oportuna por triplicado, que deberá 
ir firmada por el Jefe de la Sección, Contador y Teso- 
rero como Jefe principal del almacén, las que remitirá 
con el pedido, verificándose en el acto el asiento de 
data ó descargo al almacén en su libro de existencias; 
operación que ejecutará simultáneamente la Interven- 
ción en feu libro auxiliar de cuentas de efectos, con 
presencia de la orden factura de que trata la regla 2.^ 

Devueltas las guías con el -ff^ci¿>/ del receptor, la 
Intervención se cerciorará de la exactitud de la entre- 
ga de los efectos, y conservará aquéllas para unirlas 
á la cuenta respectiva. • ' . 

4.^ En los casos de entrega á los Recaudadores 
de las capitales y Habilitados de los Cuerpos, se exten- 
derán por éstos y por duplicado, las facturas á que se 
refieren los artículos 60, 61 y 69, quedando en poder 
del almacén la principad^ y la segunda en el def inte- 
resado, cuidando de llevar antes los requisitos deter- 
minados en el caso 2.°, y procediendo desde luego á 
la data de cédulas entregadas por este concepto. < 

5.^ Para la expendición y depacho de las cédu- 
las que se reclamen por las Administracioiíés subal- 
ternas, y de que trata el art. 73, se seguirán los mismos 
procedimientos y cumplirán los requisitos anterior- 
mente expresados. 

6.* Una vez terminada en las capitales la cobran- 
za á domicilio, conforme á lo dispuesto en el art. 72, 
las cédulas se expendirán directamente por el almacén 
y Negociado á él adjunto, haciéndose diariamente en 
los libros las operaciones de salida que ocurran. 

7.^ Las Intervenciones de las Secciones provin- 
ciales llevarán cuentas de efectos y valores por cédulas 
al almacén provincial y á las Administraciones subal- 
ternas.. Igualmente llevarán cuenta á los Recaudado- 
res en los casos previstos en los artículos 65 al 67 de 
este reglamento. 



Digitized by 



Google 



\ 



— 35 — 

8.^ En las primeras de dichas cuentas constitui- 
rá el cargo, además denlas existencias anteriores en el 
almacén, el número, clase valor de las cédulas que por 
cualquier concepto reciba el mismo por remesas di- 
rectas de la Sección central ó por devolución de las 
Administraciones subalternas y Recaudadores men- 
cionados. De igual modo se^rá data en la referida 
cuenta del almacén, el número, clase y valor de las cé- 
dulas que se remitan á las A.dininistraciones subalter- 
nas y Recaudadores, el de las vendidas por la Sección 
provincial y el de las devueltas por la misma á la Sec- 
ción Central. ,. '^ 

9.^ En el cargo de la cuenta que debe llevarla 
Intervención á cadauna. 4e las Administraciones sU' 
baltemas de su jurisdicción, se irá sentando el núme- 
ro, clase y valor de las cédulas que se le envíen, á 
medida que se ejecuten las remesas, verificándose los 
asientos con presencia de 1^ orden factura de que trata 
la regla 2.^ d,el art. 93, y haciéndoles simultáneamente 
con los que se practiquéis en la cuenta del almacén 
provincial, de manera que la data de este último por 
remesas á las Administraciones citadas sea igual al 
cargo que se consigne en la puenta de los mismo§. 

Constituirá la data de las cuentas que se lleven á 
dichas Corporaciones el número, clase S. valor de las 
cédulas vendidas y el de las devueltas por cualquier 
conceptQ á la Sección provincial. 

10. En la misma forma que expresa la regla pre- 
cedente^ llevará la Intervención la cuenta á cada Ad- 
nistmción subalterna y á los Recaudadores en su caso. 

11. Los asientos que produzcan las operaciones 
de í data realizadas por las Administraciones subalter- 
nas, se consignarán á fin de cada mes en vista de las 
cuentas parciales, modelo núm* 9, que remitirán di- 
chas subalternas. 

12. Las cédulas que no llegasen á cobrarse. por 
resultar indebidamente expedidas ó por otras causas 
admitidas como justas por la Administración, sede- 
clararán anuladas previa la formación del oportuno 
expediente, y se devolverán al almacén provincial con 
cargo al mismp y abono en las cuentas de donde pro- 
cedan. 



Digitized by 



Google 



yji, 



§' 



- 36 — 

Dichas cédulas se conservarán facturadas, cori 
separación de las útiles, hasta que termine el año eco- 
nómico, én cuyo caso se datarán en cuenta en concep- 
to de (inútiles y caducadas,) acoiUpañando una relación 
certificada con expresión de la clase de cédulas, su 
número y valor. 

13. Para el ingreso en Tesorería del importe á 
que ascienda la recaudación por la venta de cédulas, 
podrá expedirse un solo talón de cargo, aún por la 
respectiva á las capitales de provincia y pueblos en 
que la Sección provincial y las Administraciones su- 
balternas recauden -el impuesto con los recargos mu- 
nicipal y provincial, anotándose éstos al dorso del talón 
é ingresándose en Caja por el concepto de (Fondos 
especiales) con la debida separación. 

14. A los Recaudadores de las capitales de pro- 
vincia les serán entregadas las cédulas, con arreglo á 
lo dispuesto en el art. 69. Estas cédulas serán de abo- 
no en la cuenta del almacén en concepto de (entregada 
á los cobradores) una vez suscritas con el RecM de 
éstos. 

15. El Negociado de cédulas de la Sección pro- 
vincial abrirá cuenta á cada Recaudador de las cédu- 
las que le sean entregadas, considerándose como si 
fuera un Administrador subalterno, cargándole las que 
saque, en virtud de las órdenes previamente interve- 
nidas, y abonándole la que acredite haber Ingresado 
en Tesoi'ería, llevándole asimismo la cuenta del re- 
cargo municipal y provincial con la separación debida. 

16. Las cédulas entregadas á los Recaudadores 
de las capitales que resulten incobrables, no serán ad- 
mitidas si no justifican el motivo de no haberlas hecho 
efectivas. 

17. La devolución de las fianzas de estos Recau- 
dadores no tendrá lugar hasta tanto que se practique 
la liquidación final, abono de sus premios y justificación 
documental ó certificación de la Intervención de tener 
solventadas sus cuentas respectivas. 

18. Con las cédulas que no lleguen á cobrarse 
en las capitales de provincias y en las Administracio- 
nes subalternas, se observarán las mismas formalida- 
des que se determinan en la regla 12. 



Digitized by 



Google 



— 37 — 

Art. 94. La declaración de anulación de cédulas 
se entenderá solo de las que previamente estuviesen 
expedidas á nombre de las personas, cuyo paradero se 
ignore ó hubiesen fallecido, y á las qué no hayan po- 
dido cobrarse después de haberse apurado los procedi- 
mientos ejecutivos; advirtiendo que dicha declaración 
no releva á los interesados de adquirir el documento ni 
menos de satisfacer los i"ecargos y hacer efectivas las 
responsabilidades que correspondan» cuando sea averi- 
guado el paradero de los que resulten ignorados ó se 
demuestre que no eran insolventes. i 

Art. 95. Las cédulas que hayan de expedirse á 
los morosos para el pago del recargo, se datarán en 
la cuenta con separación de las vendidas y en con- 
cepto de (cédulas expedidas en pago de recargo.) 

El importe de esta cédula se comprenderá en la 
parte de caudales de la cuenta de Administración y en 
el concepto respectivo de las rentas públicas en un ren- 
glón especial con el epígrafe de (Recargos cobrados 
por expendición de cédulas duplicadas.) 

También en la parte respectiva á partícipes de 
cédulas personales, se comprenderá en un renglón se- 
parado lo que les corresponda por expendición de cé- 
dulas duplicadas. 

Las participaciones que hayan de satisfacerse de 
lo dispuesto en el artículo 75, se abonarán en concep- 
to de (Minoración de ingresos de los productos del re- 
cargo), considerándolo como una devolución de los 
respectivos ingresos, que á las vez deberá anular tam- 
bién una cantidad equivalente á los valores de los re- 
cargos, justificándose el pago con nómina autorizada 
por los respectivos interesados. 

Art. 96. El tanto por ciento que por la recauda- 
ción de cédulas se asigna por el segundo párrafo del 
art. 75, lo percibirán los interesados por meses, previa 
liquidación que al efecto formarán las Intervenciones, 
á la cual unirán relación de lo que cada Recaudador 
y Administraciones hayan ingresado durante el mismo, 

Art. 97. A todo contribuyente que por tener cé- 
dula de clase inferior á la que le corresponde se le 
obliga á obtenerla de clase superior, se le deducirá el 
importe de la primera del valor total de la que se le 
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expida con recargo, recogiéndole la que resulte can- 
jeada. 

Las cédulas que por este concepto estén en poder 
de los Recaudadores, les serán admitidas como data 
en el almacén en concepto de (Inutilizadas.) 

Art. 98. Las cédulas que no lleguen á venderse, 
las caducadas é inutilizadas que resulten á fin de ejer- 
cicio en todas las dependencias de Hacienda en el mes 
de Agosto de cada' afto y previa liquidación final, se 
remitirán bajo factura á ia Sección central, quien á su 
vez lo hará á la Península en el primer correo hábil, 
para su inutilización. 

Art. 99. Rendirán cuenta trimestral de cédulas 
la Sección de la Administración central y Secciones 
provinciales, y mensual las Administraciones subal- 
ternas de Hacienda, conforme á los modelos 9, 10 y 11 
adjuntos. 

Las Secciones provinciales formarán asimismo 
una cuenta mensual análoga, y con sujeción al mode- 
lo núm. 9, por la venta que realicen directamente, y la 
imirán como justificante á la trimestral mencionada. 

Art. 100. La contabilidad del impuesto de.cédur 
las en la parte relativa á rentas públicas, se ajustará 
á lo prevenido en el decreto de 12 de Septiembre é 
instrucción de 4 de Octubre de 1870j debiendo demos- 
trar el importe de los valores liquidados á favor de la 
Hacienda las alteraciones que éstos deban sufrir por 
aumentos, rectificaciones, bajas justificadas y otras 
causas, las cantidades ingresadas en el Tesoro y el 
débito pendiente de realización. 

Con dicho objeto, las oficinas provinciales de Ha- 
cienda, con separación de la cuentas de efectos y valo- 
res, llevarán las necesarias cuentas corrientes que sir- 
van de base á la preparación de las de Rentas, obser- 
vando al efecto la? siguientes reglas: 

L* El importe úe los padrones aprobados será 
contraído por su totalidad en la cuenta del primer tri- 
mestre. 

2.* Los aumentos de valores, los procedentes de 
rectificaciones y las devoluciones de ingresos indebi- 
dos, se justificarán igualmente con arreglo á la ins- 
trucción citada. 
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3.* pn idéntica forma se procederá respecto de 
los ingresos realizados y de las bajas y rectificaciones, 
sirviendo de complemento á los comprobantes los re- 
sultados de las cuentas de efectos y valores, con cuyo 
fin se consignará en ésta el movimiento de los padro- 
nes, según se indica en los modelos. 

Disposición general. 

Art. 101. Quedan derogadas todas las disposi- 
ciones anteriores á este reglamento. 

Art. 102. La Administración central de la Isla 
de Cuba y ía Intervención general dictarán las Intruc- 
ciones que sean necesarias para el cumplimiento del 
mismo. 

Madrid, 23 de Junio de 1893. — Aprobado por S. M. 
— Maura. 
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ielaraeiones al modelo numero 9. 



La precedente cuenta se rendirá por las Adminis- 
traciones subalternas y Recaudadores, hechas las va- 
riaciones consiguientes al título de la dependencia. 

Para la mejor redaqción de la cuenta se tendrán 
presentes las reglas siguientes: 

Cuenta de cédulas. 

1.* En la primera casilla del cargo se figurarán 
las cédulas' que hayan recibido durante el mes de la 
cuenta de la Sección provincial, cuyas partidas se jus- 
tificarán con las Guías de remisión, en las cuales ha- 
brá de constar el recibí acompañando los originales al 
principal de la cuenta y copia de ellos á los demás 
ejemplares de la misma. 

2.* En la segunda se consignarán, de igual mo- 
do, las que se reciban de otras procedencias, justifi- 
cándose con la orden que se pronraeva la remisión. 

3.* En la tercera se figurará el número de cédu- 
las que en el mes anterior hubieren sido inutilizadas, 
■^y que naturalmente después de extendidas han de vol- 
ver á los almacenes, con sujeción á lo dispuesto en la 
regla 13.^ del artículo 93 del Reglamento; 

4.* En la cuarta se comprenderán los aumentos 
cuando fueren necesarios á la rectificación de partidas, 
bien por equivocaciones padecidas, bien por otras' cau- 
sas que puedan ocurrir durante el mes, justificándolo 
con certificaciones de referencia. 
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El uso de esea casilla es limitado para los Recau- 
dadores y Administraciones subalternas, y únicamen- 
te como excepción podrán verificar operaciones en ella 
de por sí, cuando lo reclame la expendición de cédulas 
por cambio de clases á que se refiere el artículo 99 
del reglamento. ' 

Llegado este caso^ las cédulas recibidas en pago 
de otras superiores se eliminarán del total de las de 
su clase vendidas, figurándolas en la casilla de Bajas, 
llevando esta partida en la cuenta del mes siguiente á 
la columna de «Aumentos i^oí* inutilizadas.» 

En la casilla correspondiente de la «Cuenta de va- 
lores,» se agregarán asimismo del total vendido de la 
misma clase con objeto de que no se altere el precio 
marcado á las nuevas cédulas espedidas. 

5.^ En la quirrta casilla «Total cargo,» figurarán 
en la primera cuenta que rindan la suma de las colum- 
nas anteriores, añadiendo en las sucesivas la partida 
que resulte pendiente de la existencia en fin del mes 
anterior. 

6.^ En la primera casilla de la «Data,» se con 
signará el número de las cédulas que se hayan realiza- 
do durante el mes, ó las que resulten en definitiva por 
las deducciones de qtie trata la regla 4.^ 

7.* En la segunda SQifigurarán las que igualmen- 
te se expidan en concepto^ -de recargo; mas como den- 
tro del año podrán venderse algunas. sin este grava- 
men en virtud á lo prevenido en el artículo 79. del re- 
glamento, se justificará la diferencia que resulte por 
certificación referente al número de cédulas expedidas 
por este concepta. * 

8.* En la tercera se comprenderán las que por 
cualquier motivo, y á virtud de orden de la Sección 
provincial, se devuelvan á éstas ó se remitan á^ otros 
Recaudadores y Administraciones, cuya justificación 
tendrá lugar -uniendo al principal de la cuenta la fac- 
tura ó guía con el RébiM de las mismas y copias de 
las órdenes de la Sección referída,.y á los demás ejem- 
plares copias de estos» documentos. 

También comprenderán en esta casilla las cédulas 
que por consecuencia de lo prevenido en la regla 13 
del artículo 95, haya necesidad de devolver al alma- 
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cén y las que definitivamente se devuelvan al de la 
Sección provincial. 

9.* Casilla 4.* — El uso de esta casilla es muy li- 
mitado y solo tiene aplicación en los casos de sustrac- 
ción de cédulas ó pérdidas por incendios ó por otros 
motivos fortuitos. En estos casos, y al mismo tiempo 
que se inicia el expediente en averiguación de las cau- 
sas de la pérdida y justificación de la misma, se data- 
rán las Administraciones de su importe, á reserva de 
la resoli^ción que pudiera dictarse. 

10. En la quinta figurarán las citadas oficinas, 
las bajas, cuando fuere necesaríerpara la rectificación, 
de partidas, bien por equivocaciones padecidas, bien 
por otros motivos, justificándola con certificación de 
referencia. 

11. Y en la última (6.^), ó sea el «Tot^l Data,» 
figurará la suma de las cinco columnas anteriores, la 
que se restará de la que aparezca en el «Total cargo,» 
á fin de deducir la diferencia que como existencia se 
estampará en la última casilla de la cuenta. 

Cuenta de valores. 

Esta parte de la cuenta comprenderá la cuenta y 
razón de cédulas en la forma siguiente: , 

12. En la primera y segunda casilla se consigna- 
rá la clase de cédulas y sus precios. 

18. En la tercera el número de las vendidas en 
el mes por su precio simple. 

14. En la cuarta las que por concepto de recar- 
go, con arreglo al artículo 74 del reglamento, se hayan 
expedido en dicha época, teniendo en cuenta lo preve- 
nido en la regla 7.^ anterior. 

Asimismo, tanto en esta casilla como en la terce- 
ra, se tendrá presente lo indicado en la regla 5.^ sobre 
la deducción de las cédulas recibidas en pago de otras 
de mayor precio. 

15. En la quinta se figurará el importe de las cé- 
dulas comprendidas en las dos anteriores, según valOf^ 
ración. 

16. En la sexta y séptima se estampará el recar- 
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go cobrado, con arreglo al tipo que acuerden el Ayun- 
tamiento y la Diputación provincial. 

17. En la octava la suma general de las casillas 
quinta, sexta y séptima anteriores. 

18. En la novena se considerará la cantidad que 
por premio de recaudación corresponda al Recauda- 
dor ó Administración, según los casos, ó sea el 5 p. § 
del anterior total, conforme á lo dispuesto en el artícu- 
lo 76. 

19. En las diez y once se comprenderá el líquido 
que corresponda á favor de las Diputaciones y Ayun- 
tamientos por los recargos provincial y municipal, de- 
ducido el 5 p. § que corresponde por recaudación. 

20. En la doce lo que al Tesoro corresponda, ó 
sea la suma consignada en la quinta casilla, hecha la 
misma deducción del 5 por 100. 

21. La última casilla de «Total Data» deberá 
comprobar exactamente con el «Total Cargo» de esta 
cuenta. 

Movimiento del padrón, 

22. La parte de la cuenta destinada á demostrar 
el movimiento del padrón tiene además por objeto el 
de ofrecer á las Administraciones provinciales los ele- 
mentos necesarios para la rendición de la cuenta de 
Rentas públicas, manifestando la situación de la cuenta 
de caudales entre la oficina cuentadante y el Tesoro, y 
dando á conocer sise harealizado el importe del padrón, 
cuales sean las alteraciones justificadas que el mismo 
sufra en su total, xpor último, si las cantidades recau- 
dadas han tenido ingreso en la Tesorería provincial. 
En tal virtud, las Administraciones subalternas debe- 
rán tener presente las siguientes reglas: 

1.* En la casilla de débito pendiente figurará el 
que resulte de la cuenta anterior. 

2.* En la segunda casilla se consignará el total 
importe del padrón aprobado. 

3.* En la tercera deberá fijarse el importe de los 
aumentos que el padrón tenga por cualquier concepto, 
detallándose en relación los que procedan de nuevas 
inclusiones^ los que tengan por objeto rectificar erro- 
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res y los valores que orijine la expedición de cédulas 
por recargo. 

4.* En la columna de bajas figurarán éstas, ex- 
plicándose en relación^ separadamente, las que pro- 
cedan de partidas fallidas de las que tengan por obje- 
to rectificar errores materiales de aplicación. 

5.^ En la columna de valores realizados é ingre- 
sados se consignará el importe de éstos, xmiendo rela- 
ción que determine los procedentes de cédulas por re- 
cargos, con separación de las ordinarias, debiendo 
acompañarse como justificantes la§ cartas de pago que 
acrediten el ingreso de la repéudación en la Tesorería. 

6.* La diferen,cia entre el líquido á cobrar y lo 
ingresado constituirá el débito pendiente á cargo de la 
oficina cuentadante. 



Adaraeíones al modelo número 10. 



Esta cuenta será trimestral, refundiéndose en la 
misma la mensual de la Sección respectiva de las Ad- 
ministraciones subalternas y Recaudadores, debiendo 
atenerse á las prevenciones siguientes: 

Cuenta de cédulas, 

1.^ En la casilla primera del «Cargo,» existencia 
del trimestre anterior (que solo tendrá aplicación des- 
de el segundo de la cuenta del año económico de que 
se trate,) se consignará el número total de las cédulas 
que existan en los almacenes de la Sección respectiva. 
Administraciones subalternas y Recaudadores de la 
provincia, justificándola con relación detallada y certi- 
ficada, que se redactará en vista de las cuentas men- 
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suales de aquéllas dependencias, guías de remisión y 
demás documénteos y libros que existan en la Sección 
provincial, teniendo principal cuidado en consignar 
separadamente las útiles de lasr inútiles. 

2.* En la segunda se figurará la suma de las cua- 
tro columnas que comprende la casilla anterior. 

3.* En la tercera las recibidas de lá Sección cen- 
tral, acreditándolas con las guías requisitadas, unien- 
do el orijinal al principal de la cuenta y copias á los 
demás ejemplares. 

4.* En la cuarta las recibidas de otras Depen- 
dencias por causas 'ímpi^évistas, justificándolas de igual 
modo con lá orden que motiv/e la remesa. 

5.* En la quinta se comprenderán únicamente las ' 
cédulas que hayan sido anuladas después de extendi- 
das, y que datadas por «Bajas» en la cuenta anterior 
vuelven al Almacén según lo dispuesto en la regla 13 
del artículo 95 del reglamento. 

6.* En la sexta «Aumentos por rectificaciones,» 
se figurarán los aumentos cuando fueren necesarios á 
la rectificación de partidas, bien por equivocaciones 
padecidas, bien por otras causas que puedan ocurrir 
durante el trimestre, justificándolo con certificación 
de referencia. 

También se figurará en esta casilla el número de 
cédulas que resulte > por cambio de clases y á que se 
íefiere el artículo 99 de la instrucción. 

En este caso, las cédulas recibidas en pago de 
otras superiores dentro del trimestre , se eliminarán 
del total de las vendidas de igual clase, figurándolas 
en la casilla de «BajaS por rectificaciones» para des- 
pués llevarlas en la cuenta subsiguiente á la de «Au- 
mentos» referida. 

En la «Cuenta de valores» casilla correspondiente 
(columnas anteriores de las «Vendidas,») se segrega- 
rán asimismo del total vendido de la misma clase, con 
objeto de que no se altere el precio marcado á las nue- 
vas cédulas expedidas. 

En el caso de que las cédulas que se entreguen 
en pago de otras de mayor precio no figuren como 
realizadas en el trimestre de la cuenta, sino que 
lo hayan sido en las anteriores, será necesario que por 
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las indicadas oficinas se practiquen las operaciones si" 
guientes: 

Comprenderán en la casilla de «Aumentos» por 
«inutilizadas,» el número de cédulas recibidas en pago 
de las de mayor precio expedidas, comprendiéndolas 
también en la casilla de devueltas (en la Data) al alma- 
cén si en el mismo trimestre se hybiera efectuado la 
devolución á éste, ó en la de existencia si no tiene lu- 
gar la misma. A la vez efectuarán una devolución 
de ingresos indebidos al capítul^íjartículo, Sección co- 
rrespondiente de la cuenta de Rentas públicas, por el 
importe de las cédulas^ recibidas, al objeto de que en 
el trimestre de la cuenta las nuevas cédulas expedidas 
figuren por todo su valor con arreglo al referido ar- 
tículo 99. 

7.^ En la séptima «Total Cargo,» se consignará 
el importe de las seis casillas anteriores. 

8.* En la primera de la «Data« se comprenderá^ 
en las columnas anteriores las vendidas por cuotas 
sencillas por la Sección, Administraciones y Recauda- 
dores, y las expedidas en concepto de recargo; mas 
como dentro del año podrán venderse cédulas sin ese 
gravamen, en virtud de lo dispuesto en el artículo 79 
del reglamento, se ajustará la diferencia que resulte 
por certificación referente al número de cédulas por 
ambos conceptos. 

.. 9.^ En la segunda, la suma de las cuatro colum- 
nas anteriores, 

10. En la tercera se consigaarán lasque sean ne- 
cesarias, segúalo dispuesto en la regla 6.^, y las «De- 
vueltas» al «Almacén de la Sección Central,» al termi- 
nar el año, conforme á lo prevenido en el artículo 100; 
justificándose esta partida con la guía requisitada, cu- 
yo orijinal se unirá ál principal de la cuenta, y copia 
á los demás ejemplares^ 

11. En la Cuarta «Por faltas reintegrables,» solo 
tienen aplicación las partidas que por casos de sustrac- 
ción ó pérdidas por incendios ó por otros motivos for- 
tuitos ocurrieren. En estos casos, y al mismo tiempo 
que se inicia el expediente en averiguación de las cau 
sas á que obedezca la pérdida ó sustracción indicada; 
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ó SU justificación, se datarán de su importe á reserva 
de la resolución que se dicte. 

12. En la quinta, «Bajas por rectificaciones,» se 
figurarán las cédulas que por consecuencia de lo pre- 
venido en la regla 13 del artículo 95 haya necesidad 
de devolver al Almacén, justificándolo con la certifi- 
cación correspondiente. 

13. En la sexta, la suma de las tres casillas ante- 
riores. 

14. En la séptiína, *Total Data,» el importe de 
las rendidas y el de las bajas. 

15. En la octava, casilla de «Existencia,» se con- 
signará la diferencia que resulte entre el total Cargo 
y total Data, especificando la de cada dependencia, y 
justificándola con relación certificada que deterniine 
la existencia parcial en la Sección, Ayuntamientos, 
Administraeiones y Recaudación, así como la clasifi- 
cación de útiles é inútiles. 

16. En la novena se figurará el total de las cua- 
tro columnas anteriores. 

Cuenta de valores. 

17. En la primera casilla se consignará la clase 
de cédulas y sus precios. 

18. En la segiiíkda el número de las veiididas en 
toda la provincia durante el trimestre, en vista de las 
cuentas parciales de la Sección, de las Administraeio- 
nes subalternas y Recaudadores. 

En las columnas anteriores se detallarán las ren- 
didas por cuotas simples y las expedidas én concepto 
de recargo, con arreglo al artículo 74 del reglamento, 
teniendo en cuenta lo prevenido en ía regla 8.* ante- 
rior. 

Asimismo, tanto en esta casilla, como en la terce- 
ra, se tendrá presente lo indicado en el segimdo pá- 
rrafo de la regla 6.* sobre la deducción de las cédulas 
recibidas en pago de otras de mayor precio. 

19. En la tercera se figurará el importe de las 
cédulas comprendidas en las anteriores columnas, se- 
gún su valoración* 

20. En la cuarta y quinta se estampará el recar- 
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^o municipal y provincial cobrado con arreglo al tipo 
que acuerden los Ayuntamientos y Diputaciones pro- 
vinciales. 1 

21. En la quinta la suma de las casillas prece- 
dentes. 

22. En la primera de la Data se consignará la 
cantidad que por premio de recaudación corresponda 
á los partícipes, conforme á lo dispuesto en el artículo 
76; esta partida se justificará con una liquidación cer- 
tificada expresiva de los acreedores é importancia de 
las sumas que le correspondan. "* i, 

23. En la segunda y tercera se comprenderá el 
líquido que resulte á favor del Ayuntamiento y Dipu- 
taciones por su respectivo recargo^ deducido el 5 p.g 
de recaudación. 

24. En la cuarta el líquido que resulte á favor 
del Tesoro, hechas iguales deducciones. 

25. En la quinta la suma de las cuatro casillas 
anteriores, que deberá comprobar exactamente con el 
total cargo de la cuenta. 

Movimiento del padrón, 

26. Las Secciones provinciales, al redactar esta 
parte de la cuenta, tendrán presente cuanto respecto 
del asimto se previene en la regí* 22 de las consigna- 
das en la cuenta, modelo número 9, unido á este regla- 
mento. 
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